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İş Akışı Adımları Sorumlu İlgili Doküman

Enstitü Müdürlüğüne ait arşive 
kaldırılmak istendiği evrakların tasnifi 
yapılarak işlemin başlatması 

Birim yetkilisinin incelenmesinden           
sonra evraklar ilgili personel havale 

edilir.

Evrak Arşive Kaldırılır

İlgili personel arşiv yönetmeliğine 
uygun gizlilik te kontrol edildikten 
sonra klasörlere evrakları numara 
ve yazı konusuna göre tasnif eder.
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