
HARRAN ÜNÜVERSİTESİ SOSYAL BİLİMLER ENSTİTÜSÜ AKIŞ ŞEMALARI 

 

(TAHAKKUK) MAAŞ HAZIRLAMA 

 

Hazırlayan 
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İş Akışı Adımları Sorumlu 
ilgili 

Dokümanlar 

 
 
 
 
 

 

 
 
İlgili Birim 
Maaş Tahakkuk 
Memuru 
 
 
 
 
 
 
 
Maaş Tahakkuk 
Memuru 
 
 
 
 
 
 
 
Maaş Tahakkuk 
Memuru 
 
 
 
 
 
 
Maaş Tahakkuk 
Memuru 
 
 
 
 
 
 
 
Maaş Tahakkuk 
Memuru 
 

 
 
657 sayılı Kanun ve diğer 
ilgili kanunlar 
 
 
 
 
 
 
 
 
Aile Durumu Bildirimi 
Formu 
Aile Yardımı Bildirimi 
Formu 
Unvan-Derece-Terfi 
Kararnameleri 
Kıdem Terfi Listeleri 
 
 
KBS 
 
 
 
 
 
 
 
KBS 
 
 
 
 
 
 
 
 
Ödeme Emri 
Banka Üst Yazısı 
Maaş Bordrosu 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

İş Akışı Adımları Sorumlu ilgili 

İdari ve akademik personelin 
maaşlarının KBS tarafından 

hesaplanması ve sistem üzerinden 
onaya sunulması 

İlgili programlara verilerin girişi 
(KBS sistemi) 

HAYIR 

1 

Maaş evraklarının hazırlanması ve 
ayrıca KBS sistemi üzerinden 
Gerçekleştirme Görevlisine 

gönderilmesi 

 
Maaş tahakkuk hazırlık işlemlerinin 

başlatılması 

Bilgiler Doğru 

mu? 

EVET 

BAŞLA 
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Dokümanlar 

 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
Maaş Tahakkuk 
Memuru 
Gerçekleştirme 
Görevlisi 
Harcama 
Yetkilisi  
 
 
 
 
 
Maaş Tahakkuk 
Memuru 
Gerçekleştirme 
Görevlisi 
Harcama 
Yetkilisi  
 
 
 
Strateji 
Geliştirme 
Daire 
Başkanlığı 
 
 
 
Maaş Tahakkuk 
Memuru 
 
 
 
 
 
Maaş Tahakkuk 
Memuru 
 

 
 
 
 
 
 
Ödeme Emri 
Banka Üst Yazısı 
Maaş Bordrosu 
 
 
 
 
 
 
 
 
Ödeme Emri 
Banka Üst Yazısı 
Maaş Bordrosu 
 
 
 
 
 
 
KBS 
 
 
 
 
 
 
SGK 
 
 
 
 
 
 
SGK Sistemi 
SGK sisteminden alınan 
Kesenek Bildirgesi 
 
 
 
 

 

İmzadan gelen evrakların Strateji 
Geliştirme Daire Başkanlığına teslim 

edilmesi ayrıca sistemden  
Gönderilmesi 

 
Evrakların Düzenleyen, Gerçekleştirme 

Görevlisi ve Harcama Yetkilisi 
tarafından imzalanması ayrıca 

sistemden onaylanması 

Maaşların bankaya aktarılması 

1 

 
Keseneklerinin SGK sisteminden 

gönderilmesi 

 
Kesenek bildirgelerinin Strateji 

Geliştirme Daire Başkanlığına teslim 
edilmesi 

BİTTİ 


