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TEZ YAZIM KILAVUZU
2.1. BICIMSEL KURALLAR

2.1.1. KAGIDIN NiTELIKLERI
Tez A4 (210 x 297 mm, 80 g/m2) boyutlarinda 1. hamur beyaz kagidin bir

yiiziine bilgisayar ortaminda yazilmali, c¢iktilar1 lazer yazicilardan alinmals,

ozellikleri bozulmadan ¢ogaltilmali ve kopyalar temiz ve okunakli olmalidir.

2.1.2. SAYFA DUZENI

Tez yaziminda asagida verilmis olan dlgiiler dikkate alinmalidir.

Kenar Bogsluklart: Ust bosluk (top): 3cm
Alt bosluk (buttom): 3cm
Sol (left): 4 cm
Sag (right): 2,5cm

Yazi karakteri: Times New Roman

Punto: 12 punto

Satir araliklari: 1,5 satir

Paragraf araliklari: Paragraf aralarinda bosluk birakilmamali (6nce
Onk, sonra 6nk)

Paragraf girintisi: 1,25 cm

Yazi hizalama: Iki yana yaslanmis

Sayfa numarasi: Sayfanin alt orta kismina konur

Yazi rengi: Siyah

Tez metni 1,5 satir aralifiyla sag ve sol kenarlara yaslanarak yazilir. Tez
metninin tamaminda paragraflardan 6nce 0 nk, paragraflardan sonra 6 nk bosluk

birakilir. Tiim bagliklar, metin ile ayn1 punto (12 punto) biiytikliigiinde olmalidir.



2.1.3. BASLIKLANDIRMA YONTEMI

Bagliklandirma yontemi olarak ondalik sistem kullanilir. “Giris” ve “Sonug”
basliklar1 ayr1 bir boliim olmadigindan numaralandirma yapilmayacaktir. Bunlarin
disindaki tiim basliklar numaralandirilmali, boliim baslig1 ve birinci derece alt basligi
olusturan ciimlenin tiimii “BUYUK HARFLERLE ve KOYU (BOLD)” yazilmalidur.
Ikinci derece alt basliklardan itibaren basliklar “ilk Harfleri Biiyiik ve Koyu (Bold)”
yazilmalidir. Gerek alt alta gelen bagliklar ve gerekse baglik ile metnin arasinda bos

bir satir ara verilmelidir.

Sayfanin alt kismina gelen alt basliklardan sonra en az iki dolu satir olmali ya da
metne yeni sayfadan baslanmalidir. Tezin BOLUM BASLIKLARI sayfanin ortasina
yazilmak kaydiyla GIRIS, SONUC, KAYNAKCA basliklar: ve BIRINCI DERECE
ALT BASLIKLAR en sola yash olarak yazilmali ve birinci dereceden sonraki
basliklarin timii 1,25 cm igeriden sola hizali sekilde yazilmalidir. Ancak igindekiler
bolimiinde basliklar asagidaki orneklerde gosterildigi gibi birinci dereceden sonraki

basliklarda her derece i¢in 1’er cm igeride hizalanmalidir.

BIRINCI BOLUM
BIRINCI BOLUM BASLIGI

1.1. BIRINCIi DERECE ALT BASLIK
1.1.1. ikinci Derece Alt Bashk
1.1.1.1. Uciincii Derece Alt Bashk

2.1.4. METIN ICI KISALTMALAR

Metin i¢inde kisaltma kullanildig1 takdirde, ilk kisaltmaya konu tam

acilimiyla yazilmali ve kisaltma parantez icerisinde belirtilmelidir.

Ornek: Tiirkiye Cumhuriyet Merkez Bankas1 (TCMB)

2.1.5. SEKIiL VE TABLOLAR
Tablolar ve sekiller sayfa diizeni kosullarin kosullarina uymak kosulu ile

metinde ilk s6z edildikleri yere miimkiin oldugunca yakin yerlestirilmelidir. Birden



fazla tablo veya sekil ayni sayfaya yerlestirilebilir. Metine yerlestirilen gorsel

malzemelerin uzun olmasi halinde, veriler ve alintilar “EKLER” de yer almalidir.

ONEMLI ! Tablo ve sekillerde satir araligi “Tek Satir” olarak uygulanir.
Ayrica tablolarda metnin sigdirilmasi amaciyla, metin igerisinde kullanilan yazi

boyutundan (12 punto) daha kiigiik (11, 10 punto gibi) yazi boyutu kullanilabilir.

Tablolar: Tablo numarast ve bagligi, tablonun bir aralik istiinde yer alir.
Tablo numaralarina Arap rakamlar1 (1, 2, 3...) verilir. Tablo kelimesi ve numarasi
koyu (bold) yazilir. Tablolarda kullanilan verilerin kaynagi, tablonun sol alt
kosesinde belirtilir. Tablonun basligi ve kaynagi yazilirken her kelimenin ilk harfi
biiyiik yazilir. Kaynak gosterimi tablonun altinda, kaynagin tiim kiinyesini i¢erecek

sekilde belirtilmesi gerekir.

ONEMLI ! Tablo ve sekillerde kaynak gosterimi asagida gosterildigi gibi

kaynagin tiim kiinye bilgilerini icermelidir.
Ornek:

Tablo 1: Emlak Vergisi Tarifesi

Vergi Kullanim Biiyiiksehirl Digerlerind
Tiirii Bicimi erde e
Bina Mesken %02 %01
Vergisi
g Diger %04 %602
Arazi Arazi %02 %01
Vergisi
g Arsa %06 %03

Kaynak: Mehmet Tosuner ve Zeynep Arikan, Tiirk Vergi Sistemi, Kanyilmaz Matbaacilik,
Izmir, 2014, s5.465-471.

Sekiller: Sekil numarasi ve basligi, seklin bir aralik tistiinde yer alir. Seklin kaynagi
sol alt kosede belirtilir. Sekil numaralarina Arap rakamlar (1, 2, 3...) verilir. “Sekil”
kelimesi ve numarasi koyu (bold) yazilir. Sekil adi ve kaynagi tezin puntosundan bir

punto kiiciik yazilmaldir.

Ornek:

Sekil 1: Faizin Olmadigi Durumda Donemler Arasi Tiiketim Tercihleri



Gelecek Donem

A

Y1

Simdiki Donem

X1 X B

Kaynak: Fethi Heper, Tiirkiye'de Servetlerin Vergilendirilmesi, Eskisehir Tktisadi ve Ticari
Bilimler Akademisi Yayinlari, Eskisehir, 1982, s.84.

ONEMLI ! Tablo, sekillerin bashig1 ve kaynaginin tamami tezin puntosundan

bir punto kii¢iik yazilmalidir.

Tablo veya seklin dikey veya yatay yerlestirilmesi, sayfa numarasinin yerinde
herhangi bir degisiklik yaratmamalidir. Ayrica tablo ve sekillerde baglik

olabildigince kisa tutulmalidir.

2.1.6. SAYFA NUMARALANDIRMA
Tezin yazi karakteri ile sayfa numaralariin yazi karakteri ayn1 olmalidir.
Tiim sayfa numaralar1 sayfanin alt orta kismma metinde kullanilan punto ile
yazilmalidir. Dis kapak sayfasi numaralandirilmaz. I¢ kapak sayfas1 ve tez onay
sayfasina numara verilecek ancak sayfaya yazilmayacaktir. Romen rakami “I, 11,111
” ile baslayarak Yemin Metni, Ozet, Ingilizce Ozet, Icindekiler, Kisaltmalar,

Tablolar Listesi, Sekiller Listesi ve Ekler Listesi kii¢iik harf Romen rakamlari ile

numaralandirilir.

Giris bolimiinde sayfa numarasi 1’den baslar ve buradan itibaren metnin
diger sayfalarina Arap rakamlar (1, 2, 3, 4, ...) swrayla verilir. EK veya EKLER
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yazisinin yer aldig1 sayfaya numara verilmez. Tek sayfalik bir ek olmasi durumunda
sayfa numaras1 verilmez. Birden fazla sayfasi olan ek veya ekler i¢in EK1’in
bulundugu sayfadan itibaren Ek numarasina bakilmaksizin “ek s.1”’den baslanarak

“ek s.2, ek s.3” seklinde sayfa numaras1 verilmelidir.

On sayfalar:

DIS KAPAK SAYFASI (sayfa numarasi verilmez)

IC KAPAK SAYFASI (sayfa numarasi verilir (1) ancak sayfaya yazilmaz)
TEZ ONAY SAYFASI (sayfa numarasi verilir (II) ancak sayfaya yazilmaz)
ORIJINALIK RAPORU VE BEYAN BELGESI (sayfa numarasi verilir (II1) )
TURKCE OZET (sayfa numarasi verilir (1V))

INGILIZCE OZET

ICINDEKILER

KISALTMALAR

TABLOLAR LISTESI

SEKILLER LISTESI

EKLER LISTESI

GIRIS 1’den baslayarak BOLUMLER, SONUC, KAYNAKCA Arap

rakamlar (1,2,3, ...) ile numaralandirilir.

EK/EKLER yazisinin bulundugu sayfaya sayfa numarasi verilmez. EK 1’in

ilk sayfasindan baglayarak sayfalar (ek s.1, ek s.2, ...) seklinde numaralandirilir.

2.1.7. ATIF USULLERI

Tezde, bagka kaynaklardan yapilan alintilar ya aynen aktarilir (veya ozii
degistirilmemek kaydiyla tezi yapanin kendi cilimleleriyle 6zetlenerek) yahut
yorumlanarak verilir. Her iki durumda da alint1 yapilan kaynaga (metin, tablo, sekil
ve benzeri dahil) mutlaka atifta bulunulmalidir. Kaynak gosterilmeden yapilan
aktarimlar bilimsel hirsizlik (intihal) olarak degerlendirilir ve kisinin tezinin reddine
ve bilimsel diinya ile baglantisinin kopmasina neden olabilir. Bu nedenle, kaynak

gosterme konusuna titizlikle uyulmalidir.




Kaynaklar c¢alismada iki ayr1 yerde: Calismanin ana govdesi i¢inde ve
sonunda “Kaynak¢a” boliimiinde gosterilir. Anilan tiim kaynaklar, ana govdede
hangi yontemle gdsterilmis olursa olsun ¢alismanin sonunda Kaynak¢a Boliimii’nde

de gosterilmelidir.

ONEMLI ! Ana govdede yer verilmeyen kaynaklara Kaynak¢a boliimiinde

de yer verilmez.

Tezlerde “sayfa alti dipnot yontemi” ve “metin i¢i yontem (APA)” olmak
tizere iki farkli atif yontemi kullanilabilir. Ancak tezde biitiinliigiin saglanmas1 adina
bastan sona kadar sadece bir yontem kullanilir. Asagida her iki atif yontemi

orneklerle aciklanmaktadir.

2.1.7.1. Sayfa Alt1 Dipnot Yontemi

Tez yaziminda dipnot ve kaynakga gdsterimi igin ISNAD atif sistemi
kullanilmahidir. Atif ve kaynak¢a gosteriminde Zotero, Mendeley ve EndNote gibi
kaynakc¢a olusturma yazilimlari ve ISNAD’in bu yazilimlara uygun sablonlari

kullanilabilir. Bkz. www.isnadsistemi.org

ONEMLI ! Kitap, dergi, ansiklopedi ve gazete gibi biitiin matbu yayinlar
italik yazilir. Makale adlari, kitap boliimleri, ansiklopedi maddeleri ¢ift tirnak i¢inde
diiz olarak kaleme alinir. Tiirk¢e kitap, dergi ve makale adlarini olusturan kelimelerin

ilk harfleri biiyiik harfle baglamalidir.

Dipnotlar, tezin tamaminda tiim metin i¢in (1)’den baglatilarak
numaralandirilir; her bolim i¢in (1)’den baslatilmasi usulii tercih edilmemelidir.

Dipnotlarda yazi boyutu olarak Times New Roman yaz1 tipi i¢in 10 punto kullanilir.

Bu yontemde bir kaynaga ilk kez referans veriliyorsa ilk gectigi dipnotta

eserle ilgili mevcut bibliyografik bilgilerin tiimii yazilir.
Ornek:

Giilten Kazgan, Kiiresellesme ve Yeni Ekonomik Diizen (Istanbul: Altin

Kitaplar Yayinevi, 1997), 17.

Ayni kaynaga ikinci kez bagvurulmasi durumunda “Yazar soyadi, eser adi, sayfa

numarasi” bilgileri verilir. Yayin adi uzun ise uygun sekilde kisaltilabilir.


http://www.isnadsistemi.org/

Ornek:
Kazgan, Kiiresellesme, 52.

Bu yontemde ayn1 kaynaga ikinci kez atif yapildiginda a.g.e. (ad1 gecen eser),

a.gm. (adi gecen makale) ve a.g.t. (ad1i gecen tez) seklindeki kisaltmalar

kullanilmamalidir. Ayrica “ve digerleri” gibi ifadeler, kisaltma kullanilmadan

yazilmalidir.

Sayfa Alt1 Dipnot Ornekleri

Tek Yazarh Kitaba Atifta Bulunulmasi Durumunda:
Yazar Ad1 Soyadi, Kitap Ad: (italik), Baski Bilgisi (Baski Yeri: Yayimevi, Baski
Yili), (Birden fazla ciltliyse) Cilt No: Sayfa No.

ilk gondermede:
Ali Cimen, Kamu Maliyesi, 1. bs. (Ankara: Hukuk Yayinlari, 2012), 52.

Ebl Abdillah Muhammed b. Sa‘d b. Meni‘ el-Katib el-Hasimi el-Basri, et-
Tabakatii’l-kiibra, 2. bs. (Beyrut: Dari’l-kiitiibi’l-ilmiyye, 1418/1997), 4. 15.

Sonraki gondermelerde:
Cimen, Kamu Maliyesi, 60.
Ibn Sa‘d, Tabakdt, 4: 22.

iki ve ikiden Fazla Yazarh Kitaba Atifta Bulunulmasi Durumunda

Ilk gondermede:
Yazar Adi1 Soyadi vd., Kitap Ad (italik), Baski Bilgisi (Bask1 Yeri: Yayinevi,
Y1l), Sayfa No.

Ali Cimen vd., Kamu Hukuku (Ankara: Sanat Yaynlari, 2012), 52-57.

Bekir Topaloglu v.dgr., Keldam Terimleri Sozliigii (Istanbul: ISAM Yayinlari,
2010), 57.



Sonraki gondermelerde:
Cimen v.dgr., Kamu Hukuku, 76.
Topaloglu v.dgr., Keldm Terimleri Sozliigii, 59.

Kaynakc¢ada tiim yazarlarin isimleri kisaltmadan agik olarak yazilmalidir.

Bir Eserde Birden Cok Sayfaya Atifta Bulunulmasi1 Durumunda;
a) Ard arda birkag sayfaya atifta bulunulursa,

Cimen, Kamu Maliyesi, 50-55.
b) Ayni eserde birkag sayfaya ayr1 ayri atifta bulunulursa,

Cimen, Kamu Maliyesi, 51, 53, 56.

Bildiri, Konferans, Kongre, Sempozyum ve Diger Kitaplarin Bir Boliimiine
Atifta Bulunulmasi Durumunda

ik gectigi yerde: Yazar Adi Soyadi, “Teblig Bashg1”, Kitap Ad, ed. Editor Adi
Soyadi (Bask1 Yeri: Yayinci, Baski Tarihi), Sayfa Numarasi.

Osman Uyanik, “Yusuf Has Hacib’in Gok Bilimine Katkilar1”, Uluslararast
Ahmet Yesevi'den Giiniimiize Insanhiga Yon Veren Tiirk Biiyiikleri
Sempozyumu Bildirileri (Romanya-Késetence, 03-07 Eyliil 2008), ed. irfan
Unver Nasrattinoglu (Ankara: Tiirk Kiiltlirii Arastirmalart Kurumu, 2009), 5-
43.

Sonraki gondermelerde: Yazar Soyadi, “Teblig Baslig1”, Sayfa Numarasi.
Uyanik, “Yusuf Has Hacib’in Gok Bilimine Katkilar1”, 13.

Yazarinin Adinin Belirtilmedigi Eserlere Atifta Bulunulmasi Durumunda
“Bagvurulan Metnin Bashgi, Kitabin Adr (italik) (Basim Yeri: Yayinevi,

Y1l), Sayfa numarasi1” seklinde atifta bulunulur.



Avrupa’da Dil Ogrenimi, Avrupa Dergisi (Istanbul: Yaymevi, 1978), 15-16.

¢ Yazarmn Bir Kurum Oldugu Eserlere Atifta Bulunulmasi Durumunda

Yazarin adi soyadi yerine, kurumun ad1 yazilir.

Avrupa Komisyonu Tiirkiye Temsilciligi, AB Adalet ve I¢isleri Politikasi-
Ozgiirliik, Giivenlik ve Adalet Alan: (Ankara: Avrupa Komisyonu Tiirkiye
Temsilciligi Yayinlari, 2000), 3.

e Kitap i¢inde Bir Béliime Atifta Bulunulmasi Durumunda
Ulrich  Rudolph, “Matiiridiligin Ortaya Cikis1”, Imam Maturidi ve
Maturidilik, trc. Ali Dere, haz. Sonmez Kutlu (Ankara: Kitabiyat Yayinlari,
2003), 297.

e Ceviri Kitaplara Atifta Bulunulmasi Durumunda
Walter Benjamin, Pasajlar, cev. Ahmet Cemal, (Istanbul: Yap1 Kredi
Yayinlari, 1995), 52.

e Ansiklopedilere Atifta Bulunulmasi Durumunda
Yazar Adi Soyadi, “Yazinin Bashig1”, Ansiklopedi Ismi [italik], Bastm Sayisi
(Baski Yeri: Yayinevi, Basim Yil), Cilt: Sayfa Numarasi.

Ali Cimen, “Hukuk”, Britanica, 15. Baski (Baski Yeri: Yaymevi, Basim
Yil), 5: 160.

Mustafa Fayda, “Muhammed”, Tiirkiye Diyanet Vakfi Islam Ansiklopedisi, 1.
Baski (Istanbul: TDV Yayinlari, 2005), 30: 480.

Sonraki gondermelerde:

Cimen, “Hukuk”, 5: 163.

Fayda, “Muhammed”, 30: 481.



e Raporlara Atifta Bulunulmasi Durumunda
Yazar Ad1 Soyadi, Rapor Ismi (Italik), (Bask:1 Yeri: Yaymevi, Yaym Tarihi),

Sayfa Numarasi.

Efe Saruhan, Ozellestirme Raporu (Ankara: Maliye Bakanlig1, 2010), 20.

e  Makale/Siireli Yayinlara Atifta Bulunulmasi Durumunda
Yazar Ad1 Soyadi, “Yazinin Bashig1”, Dergi Ismi (italik), Cilt /Say1 Numaras1
(Yayin Ay1 Yili): Sayfa Numarasi.
Tung Demirbilek, “Liderlik Tipleri Agisindan Is¢i Sendikasi Yoneticileri
Uzerine Bir Arastirma”, Dokuz Eylil Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii

Dergisi 5/1 (Nisan 2003): 25.

Sonraki gondermelerde:

Yanar, “Liderlik Tipleri”, 27.

e  Yaymlanmams Tezlere Atifta Bulunulmasi Durumunda
Tezin yiiksek lisans ya da doktora tezi oldugu ve hazirlandig: lniversite

belirtilmelidir. Yayinlanmamus tezler, basili kitap gibi kaynak gosterilir.

Vildan Saba Aktop, Tiirkive'’de Para Arzimin Icselligi: Ekonometrik Bir
Uygulama (Yiiksek Lisans Tezi, Dokuz Eyliil Universitesi Sosyal Bilimler
Enstitiisi, 2010), 32.

Sonraki gondermelerde:

Aktop, Tiirkiye'de Para Arzimin I¢selligi, 33.

e Giinliik Gazetelere Atifta Bulunulmasi Durumunda
Yazar Adi Soyadi, “Yaz1 Bashig1”, Gazete Ismi (italik) (Yayin Tarihi Giin Ay
Yil).

Dogan Hizlan, “F Klavyede Israr Ediyorum”, Hiirriyet (11 Mart 2003).
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Yazar Adi yoksa, yazar kismina Anonim yazilir.

e Internet Kaynaklarina Atifta Bulunulmasi Durumunda
Kaynak gosterilen web sayfalarina ait baglantilar aktif olmalidir.

Web adresleri metin ile ayn1 renkte ve alt1 ¢izgisiz sekilde olmalidir.

Tk gectigi yerde: Kurum Ady/Site Adi, “Web Sayfa Baslig1”, erisim: Giin Ay
Yil, Web adresi.

Yale University, “About Yale: Yale Facts”, erisim: 1 May
2017, https://www.yale.edu/about-yale/yale-fact.

Sonraki gondermelerde: Kurum Adi/Site Adi, “Web Sayfa Baghigr”.

Yale University, “About Yale: Yale Facts”.

e Internette Yayinlanan Bir Gazeteye Atifta Bulunulmasi Durumunda
Yazarin Adi Soyadi, “Makalenin Adi1”, Gazetenin Ad:r (italik) (Gazetenin

Yayin Tarihi), erisim: Erisim Tarihi, web adresi.

Fatos Karahasan, “Diziler Topluma Kotii Ornek Oluyor mu?”, Milliyet
(27.09.2010), erisim: 29 Ekim 2010,
http://www.milliyet.com.tr/Yazar.aspx?aType=YazarDetay&ArticleID=1293
985&AuthorID=166&b=Diziler%20topluma%20kotu%20ornek%200luyor%
20mu&a=Fatos%20Karahasan&KategorilD=3

e Nizamnamelere Atifta Bulunulmasi Durumunda

Nizamndme Adi, Baski Yili: Sayfa No.

Medaris-i Ilmiye Nizamndamesi, 1326:16.

e Arsiv Vesikalarina Atifta Bulunulmasi Durumunda

Arsiv Adi, Fon Adi: Belge No.

11
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BOA, Y.MTV: 125.

Not:  Diger kaynak gosterimleri icin ISNAD atif sistemine

(www.isnadsistemi.orq) miiracaat ediniz.

12
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2.1.7.2. Metin ici (APA) Yontemi

Metin i¢i yontemde alintilanan yerin hemen yanina, parantez igerisinde
atifta bulunulan kaynak bilgisi, (Yazarin Soyadi, Yaymn Yili, Yararlanilan Sayfa/lar
biciminde) gosterilir, kaynakla ilgili ayrintili dokiim ise c¢aligmanin en sonunda

“Kaynakc¢a” boliimiinde verilir.

....Bir¢ok alt kiiltiir ve kars1 kiiltiir alanlartyla gliniimiiz toplumlar1 ¢ogulcu toplum

yapisini olusturmaktadir (Eroglu, 1996, s. 26)

Ornekler

e Yapitin Tiimiine Gonderme Yapilmasi Durumunda
Yararlanilan Sayfa/lar belirtilmez.

(Cimen, 1994)

e Ayni Soyadinda Birden Fazla Yazar Olmasi Durumunda
Bu durumda yazarlarin adlariin ilk harfleri de kullamilir. “Soyad: Yazarin

Adinm ik Harfi. Basim y1l1, Sayfa Numaras1” verilmelidir.

(Yildirim E. 2001, s. 101)
(Yildirim R. 1999, s. 23).

e Aym Soyadim Tastyan Birden Fazla Yazarlarda ilk Adin Bas Harfi de Aym
ise
Bu durumda ilk adlar da yazilir.
(Cimen Ali, 1994, s. 52)

e Yazarin Aym Yilda Yayimlanmis Birden Fazla Yapiti Olmasi Durumunda

Yildan sonra a, b, ¢ seklinde belirtilir.
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(Cimen, 1994a, s. 52)
(Cimen, 1994b, s. 28)

Aym Anda Birden Fazla Kaynaga Atifta Bulunuluyorsa

Bu kaynaklar arasina noktal1 virgiil konur.

(Cigek, 1994, s. 2; Cimen, 1995, s. 5)

iki Yazarh Bir Esere Atifta Bulunuluyorsa
Birinci yazar soyadindan sonra “ve” ifadesi kullanilarak ikinci yazarin soyadi

yazilir.

(Yildirim ve Simsek, 2005, s. 5)

Yapitin ikiden Fazla Yazari Varsa

[lk atifta bulunulan yerde tiim yazarlarin soyad: ve yayim yili verilmeli
(Altunigik, Coskun, Yildirim ve Bayraktaroglu, 2001)

Ayn1 metin igerisinde tekrar kullanildigr durumlarda ilk yazarin soyadindan
sonra “vd.” yazilir ve yayim yili eklenir.

(Altunisik vd., 2001)

Web Yaymina Yapilan Atiflar
(Web yayinda yer alan Yazar Soyadi, bilimsel ¢alismanin Yayim Yili, Sayfa
No). Calismanin internet kaynagi olarak agik ve detayli gosterimi tez sonunda

yer alan kaynakcada yer alir.

(Sahin, 2005, s. 22).

Ansiklopedilere Yapilan Atiflar
(Ansiklopedi adi, Basim Tarihi, Sayfa No).
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(Meydan Larousse, 2012, s. 578).

e Gazete Yazilarina Yapilan Atiflar

(Gazete ad1, Basim Tarihi, Sayfa No).

(Milliyet Gazetesi, 22.05.2013, s. 6)

e Nizamnamelere Yapilan Atiflar

(Nizamname ad1, Bask1 Y1ili, Sayfa No).

(Medaris-i [lmiye Nizamnamesi, 1326, s.16)

e Arsiv Vesikalarina Yapilan Atiflar
(Arsiv adi, Fon adi: Belge no)

(BOA, Y.MTV: 125)

2.1.8. Tez Metninde Deginilen Bir Konuya iliskin Aciklamalar

Tez metni igerisinde deginilen bir kavram veya konu hakkinda yapilan
aciklamalar, secilen atif usuliinden bagimsiz olarak dipnotta gosterilir. Boyle bir
durumda ister dipnot yontemi kullanilmis olsun isterse metin i¢i (APA) yontem

kullanilsin yapilan agiklamalar sayfanin altinda yer alan dipnotlarda gosterilir.

2.1.9. Tez Metninde Rakamlarin Yazim

Sayilar harflerle de yazilabilir: bin yildan beri, on dort giin, haftanin besinci
giinii, lic ayda bir, yliz soru, iki hafta sonra, ii¢lincii sinif vb. Buna karsilik saat, para
tutari, Olcli, istatistik verilere iliskin sayilarda rakam kullanilir: 17.30°da,
11.00°de, 1.500.000 lira, 25 kilogram, 150 kilometre, 15 metre kumas, 1.250.000
kisi vb.

Dort veya daha ¢ok basamakli sayilarin kolay okunabilmesi amaciyla iginde
gecgen bin, milyon, milyar ve trilyon sézleri harfle yazilabilir: 1 milyar 500 milyon
kisi, 3 bin 255 kalem, 8 trilyon 412 milyar vb.
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Birden fazla kelimeden olusan sayilar ayr1 yazilir: iki yiiz, ii¢ yliz altmis bes,
bin iki yiiz elli bir vb.

Ulestirme sayilar1 rakamla degil yaziyla belirtilir: 2°ser degil ikiser,
9’ar degil dokuzar, 100’er degil yiizer vb.

Tarihler kisaltilmadan yazilir: 1810-1811 gibi. Yiizyillar Romen rakamlari ile
yazilir. VI. (XII.) Yiizyil gibi.

2.2. iICERIGIN DUZENLENMESI

2.2.1. ON SAYFALAR
2.2.1.1. Kapak ve Ciltleme

Karton cilt dis ve i¢ kapak asagidaki 6rnekte sunuldugu gibi hazirlanir. g
kapak sayfasi, tezin karton cilt 6n kapagina basilacak bilgileri igerir. Kapaktaki
yazilarin tiimii 1.2 Sayfa Diizeni bashig: altinda agiklanan ayarlar dahilinde; diisey,

orta eksene gore ortalanarak yazilir.
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Sekil 1: Dis Kapak Ornegi

HARRAN UNIVERSITESI
SOSYAL BIiLIMLER ENSTITUSU
....................... ANA BILIiM DALI

BiLiM DALI
(YUKSEK LISANS/DOKTORA TEZI)
(12 punto, BUYUK HARF ve koyu)

TEZ BASLIGI
(14-16 punto, BUYUK HARF ve koyu)

Ogrencinin Adi SOYADI
(12 punto, SOYADI BUYUK HARF ve koyu)

SANLIURFA - 2018
(12 punto, BUYUK HARF ve koyu)
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Sekil 2: Dis Kapak Ornegi (Sirt Yazist ile)
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HARRAN UNIVERSITESI
SOSYAL BIiLIMLER ENSTITUSU
....................... ANA BILIiM DALI

BiLiM DALI
(YUKSEK LISANS/DOKTORA TEZI)
(12 punto, BUYUK HARF ve koyu)

TEZ BASLIGI
(14-16 punto, BUYUK HARF ve koyu)

Ogrencinin Adi SOYADI
(12 punto, SOYADI BUYUK HARF ve koyu)

SANLIURFA - 2018
(12 punto, BUYUK HARF ve koyu)
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Sekil 3: I¢c Kapak Ornegi

HARRAN UNIVERSITESI
SOSYAL BIiLIMLER ENSTITUSU
....................... ANA BILIiM DALI

BiLiM DALI
(YUKSEK LISANS/DOKTORA TEZI)
(12 punto, BUYUK HARF ve koyu)

TEZ BASLIGI
(14-16 punto, BUYUK HAREF ve koyu)

Ogrencinin Adi SOYADI
(12 punto, SOYADI BUYUK HARF ve koyu)

Damisman
Prof. Dr. ...............
(12 punto, SOYADI BUYUK HAREF ve koyu)

SANLIURFA - 2018
(12 punto, BUYUK HAREF ve koyu)

2.2.1.2. Tez Onay Sayfasi
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Jiiri tiyeleri tarafindan bagarili bulunan tez i¢in tez onay sayfasi hazirlanmali ve
enstitiiye teslim edilecek tezde jiiri tyelerinin 1slak imzasi bulunmalidir. CD
ortaminda Enstitiiye teslim edilecek tezlerde ise bu sayfa taranarak yerine
yerlestirilmelidir. Tez onay sayfasi ekteki 6rnege gore hazirlanmali ve i¢ kapaktan

sonra yer almalidir.

Tez onay sayfas1 6rnegi asagidadir.
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Tez onay sayfasi 6rnegi

T.C.
HARRAN UNIVERSITESI
SOSYAL BIiLiMLER ENSTIiTUSU MUDURLUGUNE

Enstitintiz ......ccocoevveviniieniiceienceee Anabilim Dall ....cccooceviinieiene
numaralt nin hazirladig
«“. ”  konulu yiiksek lisans tezi ile
ilgili tez savunmasi, ..... /...../ 201... tarihinde, saat ......... ’te yapilmis, sorulan
sorulara alinan cevaplar sonunda adaymn tezinin KABUL (basarili) olduguna

oybirligi/oy ¢oklugu ile karar verilmistir.

...... lcid .......
Sinav Jiirisi Unvan, Ad1 Soyadi Kanaati Imzas1
Danigsman
Uye
Uye
Bu tezin ... Anabilim Dalinda Yapildigin1 ve Enstitiimiiz

Kurallarina Gore Diizenlendigini Onaylarim.

...... [ocoid o,

Prof. Dr. Abdullah CELIK
Miidiir

Not: a) Bu tezde kullanilan 6zgiin ve baska kaynaktan yapilan alintilarin, cizelge, sekil ve
fotograflarin kaynak gosterilmeden kullanim, 5846 sayili Fikir ve Sanat Eserleri
Kanunundaki hiikiimlere tabidir.

b) Tez, HUBAK tan Bilimsel Arastirma Projesi mali destek CJAlmistir [JAlmamustir.
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2.2.1.3. Orijinallik Raporu ve Beyan Belgesi

Orijinallik Raporu ve Beyan Belgesi Ornegi

HARRAN UNIVERSITESI
SOSYAL BIiLIMLER ENSTIiTUSU
ORJINALLIK RAPORU VE BEYAN BELGESI

OGRENCI BILGILERI
Adi-Soyadi

Ogrenci Numarast
Enstitii Anabilim Dali
Programi

Bagslik (Tiirkge)

SOSYAL BIiLIMLER ENSTIiTUSU MUDURLUGUNE

Yukarida bashgr belirtilen ................... calismamin a) Kapak sayfasi, b) Giris, c) Ana
boliimler ve d) Sonug kisimlarindan olusan toplam ...... sayfalik kismma iligkin, .../.../... tarihinde
sahsim/ damigmanim tarafindan Turnitin adli intihal tespit programindan asagida belirtilen
filtrelemeler uygulanarak alinmis olan orijinallik raporuna gére, benzerlik orant % ..... tiir.
Uygulanan filtrelemeler:

1- Kabul/Onay ve Bildirim sayfalari harig,

2- Kaynakga harig

3- Alintilar hari¢/dahil

4- 6 kelimeden daha az Ortiisme igeren metin kisimlar1 harig

Yukarida bilgileri verilen tezli/tezsiz lisansiistii programlarda seminer, dénem projesi, tez vb
Sosyal Bilimler Enstitiisii Yonetim Kurulu tarafindan kabul edilen lisansiistii orijinallik raporu
alinmasi uygulama esaslari ile belirlenen azami benzerlik oranlarini agmadigini ve biitiin bilgilerin,
akademik kurallara uygun olarak toplanip sunuldugunu, ¢alismada bana ait olmayan tiim veri,
diisiince ve sonuglar1 andigimi, blok seklinde alintilar yapmadigimi ve tiim alintilarin bilimsel atif
kurallar1 ¢ergevesinde kaynagmi gosterdigimi, Yiiksekogretim kurulu bilimsel arastirma ve yayin
etigi yonergesi ile Harran Universitesi bilimsel arastirma ve yayin etigi yonergesinin 8. maddesinde
yer alan etik ihlallerden her hangi birisinin yer almadigini, etik ihlal tespiti halinde, Enstitii yonetim
kurulunca, diplomamin iptal edilmesini kabul ediyorum.

Geregini saygilarimla arz ederim.

weif o] e
Hazirlayan
Ogrencinin

Imzasi

Yukarida yer alan raporun ve beyanin dogrulugunu onaylarim. ..../...../...

Danigmanin Unvani-Adi-Soyadi
( Tmzasn)

22



2.2.1.4. Ozet (Abstract)

Ozet veya abstract olarak adlandirilan sayfa, tezin kapsamini en 6zlii bigimde
aciklayan kisimdir. Ozet sayfasinda; tezde arastirilan sorun, arastirmada kullanilan
islem, yontem ve teknikler ile sonuglar, sayfa basinda tezin bashigi ve yazar adi
belirtilerek Tiirkge ve Ingilizce olmak iizere iki dilde 250’ser kelimeden az

olmayacak sekilde hazirlanmalidir. Ozet 500 kelimeyi gegmemelidir.

Hem orijinal dilde hem de farkli dilde yazilan 6zetlerde basliklar koyu (bold),

0zet metni normal olarak yazilmalidir.

Tiirkge yazilan tezlerde oncelikle Tiirk¢e 6zet, daha sonra Tiirkge 6zet metninin
Ingilizce gevirisi yer alir. Yabanci dilde yazilan tezlerde ise dncelikle o dilde yazilan

0zet, ardindan bu 6zetin Tiirkce cevirisi yer alir.

Ozet ve Abstract asagida verilen formatta hazirlanmalidir.
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OZET
TEZ iSMi (BUYUK HARFLERLE)
SOYAD, Ad (Soyadi Biiyiik)
Yiiksek Lisans/Doktora Tezi (Bas Harfler biiyiik)
Ana Bilim Dah ismi (Bas Harfler biiyiik)

Tez Damismani: Unvan Ad SOYAD (Bas Harfler biiyiik)

Ay, Y11, Sayfa Sayis1 (Mayis, 2018, 222 sayfa)

Ozet Metni
(Iki yana Yash sekilde verilmelidir.)

Anahtar Kelimeler: (Tez ile ilgili anahtar kelimeler yazilmalidir.)
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OZET
BELEDIYELERDE STRATEJiK PLANA DAYALI PERFORMANS
ESASLI BUTCELEME SiSTEMi: SANLIURFA BELEDIYESi ORNEGI
YILMAZ, Ahmet
Doktora Tezi
Maliye Ana Bilim Dah
Tez Damismani: Do¢. Dr. Nuri KAYA

Mayis, 2018, 222 sayfa

Bu ¢alismanin konusu, belediyelerde stratejik plana dayali performans esasl
biitceleme sisteminin Sanliurfa Belediyesi Orneginde incelenmesidir. Sanliurfa

Belediyesindeki PEB sistemi isleyisinin detayl: ele alinmasi amag¢lanmaktadir.

Bu calisma sonunda, PEB sisteminin Tiirkiye belediyelerinde heniiz yeni
olmasina ragmen belli bir mesafe alindigi ve gelecekte de bu uygulamanin
giiclenerek devam edecegi tespit edilmistir. Ayrica, PEB sisteminin giiniimiiz
diinyasindaki yonetim degerleriyle uyumlu olarak belediye hizmetlerinde nitelik ve

niceligi arttirdig1 bu c¢alisma ile belirlenmistir.

Anahtar Kelimeler: Belediye Biitgesi, Stratejik Planlama, Performans

Yonetimi, Performans Biitce, Faaliyet Raporu.
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ABSTRACT

PERFORMANCE BASED BUDGETING SYSTEM ON THE GROUND OF
THE STRATEGIC PLAN IN THE MUNICIPALITIES: A CASE STUDY OF
SANLIURFA MUNICIPALITY

YILMAZ, Ahmet
Ph.D. Thesis
Department of Finance
Advisor: Assoc. Prof. Dr. Nuri KAYA

May, 2018, 222 pages

This study examines the performance based budgeting system on the ground
of the strategic plan in the light of Sanliurfa municipality. The research aims to find

out details of this system.

The study has shown that despite its being new in Turkish municipalities, it
has successfully functioned in Turkey and it is expected to do so in the future. In
addition, it has been underlined that this system increased the quality and the

quantity of the municipal services in line with the contemporary management values.

Keywords: Municipal Budget, Strategic Planning, Performans Management,

Performance Budget, Annual Report.
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2.2.1.5. icindekiler Listesi

Icindekiler &rnek gosterimi

TEZ iSMi

ICINDEKILER

TEZ ONAY SAYFASI

Orijinallik Raporu ve Beyan Belgesi
OZET

ABSTRACT

ICINDEKILER

KISALTMALAR

TABLOLAR LISTESI

SEKILLER LISTESI

EKLER LISTESI

GIRIS

BIiRINCi BOLUM

BOLUM iSMi (koyu olacak)

1.1. BIRINCI DERECE BASLIKLAR
1.1.1. ikinci Derece Basliklar
1.1.1.1. Ugiincii Derece Basliklar
1.1.1.1.1. Dérdiincti Derece Basliklar
1.2. BIRINCI DERECE BASLIKLAR

2.2.1.6. Kisaltmalar
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Eger tezde kisaltmalar kullanilmigsa bunlar alfabetik sirayla alt alta dizilir. Her
kisaltmanin karsisinda, kisaltmanin agik hali belirtilir. Kisa hali koyu yazilirken
kisaltmanin agilimi normal yazilir.

Kisalmalar i¢in 6rnek gosterimi

KISALTMALAR

AATUHK Amme Alacaklarinin Tahsil Usulii Hakkinda Kanunu
ABD Amerika Birlesik Devletleri

AB Avrupa Birligi

DVK Damga Vergisi Kanunu

EVK Emlak Vergisi Kanunu

GVK Gelir Vergisi Kanunu

HK Harglar Kanunu

IMF International Monetary Fund

KTVKK Kiiltiir ve Tabiat Varliklarin1 Koruma Kanunu

KVK Kurumlar Vergisi Kanunu

MTVK Motorlu Tasitlar Vergisi Kanunu

OECD Organisation for Economic Cooperation and Development

2.2.1.7. Tablolar Listesi

Tezde kullanilan tablolar, TABLOLAR LISTESI altinda tablo sirasia gére ve
metinde bulundugu sayfa numarasiyla birlikte belirtilir.

Ornek Tablolar Listesi gdsterimi
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TABLOLAR LiSTESI

Tablo 1: Kanada’da Toplam Vergi Gelirleri i¢ginde Servet Vergilerinin Oran1 32

Tablo 2: Kanada'da Belediyelerce Emlak I¢in Uygulanan Oranlar (2014) 33
Tablo 3: Toronto'da Uygulanan Oranlar (2014) 34
Tablo 4: Tiirkiye'de Binalarin Asinma Paylar1 Oranlari 90
Tablo 5: Tiirkiye'de Bina Vergisi Tarifesi (1970-1972) 92
Tablo 6: Tiirkiye'de Bina Vergisi Oranlart (1972 Sonrasi) 93

Tablo 7: Tiirkiye'de Arazi Vergisi Tarifesi (1970 - 1972) 95
Tablo 8: Tiirkiye'de Arazi Vergisi Oranlari (1972 Sonrasi) 98

Tablo 9: Tiirkiye'de Emlak Vergisi Oranlari 99
Tablo 10: Tiirkiye'de Gelismis Illerin Ik U¢ Kademesi 101
Tablo 11: Tiirkiye'de Gelismis Illerin Son Ug Kademesi 105
Tablo 12: Almanya'da Emlak Vergisi Oranlari 107

2.2.1.8. Sekiller Listesi

Tezde kullanilan sekiller, SEKILLER LISTESI altinda sekil sirasma gore ve
metinde bulundugu sayfa numarasiyla birlikte belirtilir.

Sekiller listesi ornegi
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SEKILLER LISTESI

Sekil 1: Servet Vergileri Siiflandirmasi 23
Sekil 2: Faizin Olmadigi Durumda Dénemler Arasi Tiiketim Tercihleri 42
Sekil 3: Faizin Oldugu Durumda Dénemler Arasi Tiiketim Tercihleri 43
Sekil 4: Olaganiistii Servet Vergilerinin Etkisi 47
Sekil 5: Kiiresel Servetten Tiirkiye'nin Aldig1 Pay 101

2.2.1.9. Ekler Listesi

Tezde yarar yararlanilan ancak metin i¢inde yer verilmeyen tablo, sekil, resim
benzeri materyaller tezde kaynak¢adan sonra ek olarak gosterilir. S6z konusu bu
ekler EKLER LISTESI kisminda listelenir.

Ekler listesi 6rnegi

EKLER LISTESI
Ek-1 Emlak Vergisi Bildirimi (Bina) eks.1
EK-2: Emlak Vergisi Bildirimi (Arazi) ek s.3

2.3. TEZ METNIi

Tez metni giris, ana metin ve sonug kisimlarindan olugmaktadir.

2.3.1. Giris

“GIRIS” bashigi, sayfanin ilk satirina yerlestirilir. Metin basliktan bir aralik

asagidan baslar. Giris ayr1 bir boliim degildir, numaralandirma yapilmayacaktir.

2.3.1. Ana Metin

Tez metni, i¢indekiler listesinde tanimlanan bolim ve alt boliimler ile biitiin

tablolar, sekiller ve dipnotlar1 igerir.
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2.3.2. Sonug ve Degerlendirme

Sonu¢ kisminda arastirma siirecinde elde edilen bulgularla varilan sonuglar
aciklanir, oneriler gelistirilir. Sonug¢ ayr1 bir boliim degildir, bu sebeple “SONUC”

baslig1 ayrica numaralandirilmaz.

2.4. KAYNAKCA VE EKLER
2.4.1. Kaynakc¢a

Konuya iligkin diger kaynak ve calismalari dogrudan alinti yaparak veya
atifta bulunarak kullanan arastirmacilar, bu kaynaklarin listesini “KAYNAKCA”
baslig1 altinda c¢alismalarina eklemelidirler. Kaynak araliklarinda bos bir satir
birakilmalidir. Secilen atif usuliinden bagimsiz olarak yararlanilan kaynaklarin
bilgileri asagida gosterilen drnekler gibi kaynak¢ada SAYFA ALTI DIPNOT veya
APA yoOntemine bagl kalinarak yazilir.

Kaynakca yer verilen kaynaklar alfabetik siraya gore kullanilmalidir. Ayrica
kaynaklar yazilirken girinti verilmemeli ve kaynaklar arasinda birer satir bosluk

birakilmalidir.

Kaynakcgada eserlerin gosteriminde kullanilan ve/and, ss./pp., Cilt/\Volume,
Say1/No gibi bagla¢ ve kisaltmalar kaynagin dili ne olursa olsun, tezin yazildig: dile
uygun olarak yazilmalidir. Ayni kural metin kisminda dipnot yontemi icin de

gecerlidir.

2.4.1.1. Sayfa Alt1 Dipnot Yontemine Gore Kaynak¢a Gosterimi

e Kitaplar Icin

Tek Yazarh Kitaplarda
Yazar Soyadi, Adi. Kitap Bashig (italik). Baski Bilgisi. Basim Yeri: Yaymevi,
Yil

Cimen, Ali. Kamu Maliyesi. 1. bs. Ankara: Hukuk Yayinlari, 2012.
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Ibn Sa‘d, Ebli Abdillah Muhammed b. Sa‘d b. Meni‘ el-Katib el-Hasimi el-
Basri. et-Tabakatii’l-kiibrd. 2. bs., 9 Cilt. Beyrut: Darii’l-kiitibi’l-ilmiyye,
1418/1997.

iki ve ikiden Fazla Yazarh Kitaplar i¢in
Yazar Soyadi, Adi, Kitap Bashg: (italik). Baski Bilgisi. Basim Yeri:
Yaymevi, Yil.

Cimen, Ali vd. Kamu Hukuku. Ankara: Sanat Yaynlari, 2012.

Bildiri, Konferans, Kongre, Sempozyum ve Kitaplarin Bir Boliimii Icin
Yazar Soyadi, Adi. “Teblig Bashg1”. Kitap Adi. Ed. Editér Adi Soyadu.
Sayfa Aralig1. Baski Yeri: Yayinci, Baski Tarihi.

Uyanik, Osman. “Yusuf Has Hacib’in Gok Bilimine Katkilar1”. Uluslararasi
Ahmet Yesevi'den Giiniimiize Insanliga Yon Veren Tiirk Biiyiikleri
Sempozyumu Bildirileri (Romanya-Késetence, 03-07 Eyliil 2008). Ed. Irfan
Unver Nasrattmoglu. 5-43. Ankara: Tiirk Kiiltiiri Arastirmalari Kurumu,

2009.

Editorlii Kitaplar Icerisinde Bir Boliim i¢in

Rudolph, Ulrich. “Matiiridiligin Ortaya Cikis1”. Trc. Ali Dere. Imam
Maturidi ve Maturidilik. Haz. Sonmez Kutlu. 295-304. Ankara: Kitabiyat
Yayinlari, 2003.

Ceviri Kitaplar I¢in
Benjamin, Walter. Pasajlar. cev. Ahmet Cemal. Istanbul: Yap: Kredi
Yayinlari, 1995.

Ansiklopedi Icin

Yazar Soyadi, Adi. “Madde Ad1”. Ansiklopedi Ismi (italik). Bask1 Numaras.
Cilt: Sayfa Araligi. Basim Yeri: Yaym Evi, Basim Yili.
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Cimen, Ali. “Hukuk”. Britanica. 15. Baski. 5: 160-73. Bask1 Yeri: Yayinevi,
Basim Yili.

Fayda, Mustafa. “Muhammed”. Tiirkiye Diyanet Vakfi Islam Ansiklopedisi.
44 Cilt. 30: 479-81. Istanbul: TDV Yayinlari, 2005.

Makale/Siireli Yaymlar icin
Yazar Soyadi, Adi. “Yazinin Bashg1”. Dergi/Yayin Ismi (italik). Cilt/Say1
(Y1l): Sayfa Aralig.

Demirbilek, Tung. “Liderlik Tipleri Acisindan Is¢i Sendikas1 Yéneticileri
Uzerine Bir Arastirma”. Dokuz Eyliil Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii

Dergisi 5/1 (Nisan 2003): 25-38.

Tez icin
Yazar Soyadi, Adi. “Tezin Bashgl”. Yiiksek Lisans/Doktora Tezin,
Universite Adi, Yil.

Aktop, Vildan Saba. Tiirkiye'de Para Arzimin Igselligi: Ekonometrik Bir
Uygulama. Yiiksek Lisans Tezi, Dokuz Eyliil Universitesi Sosyal Bilimler
Enstitiisii, 2010.

Internet Alintilar icin
Kaynak gosterilen web sayfalarina ait baglantilar aktif olmalidir.

Web adresleri metin ile ayni renkte ve alt1 ¢izgisiz sekilde olmalidir.

Kurum Adi/Site Adi. “Web Sayfa Baslig1”. Erisim: Giin Ay Yil. Web adresi.

Yale University. “About Yale: Yale Facts”. Erisim: 1 Mayis
2017. https://www.yale.edu/about-yale/yale-facts.

Internet Gazeteleri veya Matbu Gazeteler i¢in

Yazarin Soyadi, Adi. Baslik. Gazetenin Adr (Y11, Ay Giin).
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Karahasan, Fatos. “Diziler Topluma Kétii Ornek Oluyor mu?”. Milliyet
(29.10.2010).

Not: Diger kaynak  gosterimleri icin ISNAD atif sistemine
(www.isnadsistemi.orq) miiracaat ediniz.
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2.4.1.2. Metin ici (APA) Yontemine Gore Kaynak¢a Gosterimi

Tek Yazarh Kitaplarda

Yazarin Soyadi, Yazarin Adimin Bas Harfleri. (Y1l). Kitabin adr italik ve ilk
harften sonra (6zel adlar disinda) biitiintiyle kiiciik sekilde. Baski Yeri:
Yaymevi.

Cetiner, E. (1989). Konaklama yénetim muhasebesi. Ankara: Giliney Grafik.

iki Yazarh Kitaplarda

Birinci Yazarm Soyadi, Birinci Yazarm Adinin Bas Harfleri ve lkinci
Yazarin Soyad, Ikinci Yazarin Adinin Bas Harfleri. (Yil). Kitabin adi italik
ve ilk harften sonra (6zel adlar disinda) biitiiniiyle kiigiik sekilde. Baski Yeri:

Yaymevi.

Yildinim, A., ve Simsek, H. (2005). Sosyal bilimlerde nitel arastirma
yontemleri. Ankara: Seckin Yayincilik.

Uc veya Daha Fazla Yazarh Kitaplar icin

Yazarin Soyadi, Admn ilk harfi., Ikinci Yazarin Soyadi, Admmn ilk harfi. ve
Ucgiincii Yazarin Soyadi, Adinm ilk harfi. (Basim Yili). Eserin Adi. Basim

Yeri: Yayinevi.

Altunisik, R., Coskun, R., Yildirim, E. ve Bayraktaroglu, S. (2001). Sosyal

bilimlerde arastirma yontemleri. Sakarya: Sakarya Kitabevi.

Kitap I¢i Boliim I¢in
“Yazarin Soyadi, Admn ilk harfi., ikinci Yazarin Soyadi, Admin ilk harfi. ve

Ucgiincii Yazarin Soyadi, Adinmn ilk harfi. (Bastm Yili). Boliimiin Adu.
Kitabin adi (Italik) (ss. Sayfa Aralig1). Basim Yeri: Yayinevi.
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Baltas, N. (2004). The economy of the European Union. European Union
enlargement (pp.146-157). New York: Palgrave Macmillan.

Editorlii Kitaplar icerisinde Bir Béliim i¢in

Yazarin Soyadi, Yazarin Adinin Bas Harfleri. (Y1l). Yazinin bashgi. Editoriin
adinin/adlariin bas harfi. Editériin soyad1 (Ed.), Kitabin adi italik ve ilk
harften sonra (0zel adlar disinda) biitiiniiyle kiiciik sekilde (ss. sayfa numara

aralig1). Baski Yeri: Yayinevi.
Edwards, G. (2005). The pattern of the EU’s global activity. C. Hill and M.

Smith (Ed). The international relations and The European Union (pp.39-63).
Oxford: Oxford University Press.

Bildiri Kitaplar: I¢in

Eyim, A. (2006). Universiter yapida bilimsel 6zgiirliik ve ydnetsel 6zerkligin
yeri ve Onemine sosyolojik bir bakis. R. Yildiz (Ed.), 1. Sosyal Bilimler
Egitimi Kongresi icinde (s.52-64). Van: Yiiziincii Y1l Universitesi.

Ceviri Kitaplar I¢in

Walter, B. (1995). Pasajlar. Cev. Ahmet Cemal. Istanbul: Yap1 Kredi

Yaylart.

Makale Icin
Yazarin Soyadi, Adinin ilk harfi, ikinci Yazarin Soyadi, Adinin ilk harfi. ve

Ucgiincii Yazarin Soyadi, Adinm ilk harfi. (Basim Yili). Makalenin adu.
Derginin Adi (Italik), Cilt(Say1), Sayfa Aralig1.
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Demirbilek, T. (2003). Liderlik tipleri acisindan is¢i sendikasi yoneticileri
lizerine bir arastirma. Dokuz Eyliil Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii

Derqgisi, 5(1), 22-37.

Wahba, M.A. ve House, R. J. (1974). Expectancy theory in work and
motivation: Some logical and methodological issues. Human Relations,
27(2), 121-147.

Tez icin

Eken, O. (2016). Servet ve servet tramsferi iizerinden alinan vergilerin
iktisadi analizi (Yaymlanmamus yiiksek lisans tezi). Dokuz Eyliil Universitesi

Sosyal Bilimler Enstitiisii: Izmir.

Hansen, M. (2009). Investigating the construct validity of perceived cultural
tightness and culture strength (Unpublished doctoral dissertation). Graduate

Faculty of North Carolina State University: North Carolina.

internet Ahntilan i¢in

Yazarin Soyadi, Admin ilk harfi. (Yil, Ay Giin). Gonderi bashig1 [Formun

igerigi]. http://www.xxx adresinden edinilmistir.

Egilmez, M. (1 Nisan 2018). Grafiklerle Tiirkiye ekonomisi (2010 - 2017)
[Kendime  Yazilar].  http://www.mahfiegilmez.com/2018/04/grafiklerle-

turkiye-ekonomisi-2010-2017.html adresinden edinilmistir.

Internet Gazeteleri icin
Arolat, O. S. (20.08.2007). Liderleri degerlendirirken. Diinya Gazetesi.

http://www.dunyagazetesi.com.tr/news_display.asp?upsale_id=323869&dept
_id=1027, (25.08.2007).

37


http://www.xxx/
http://www.mahfiegilmez.com/2018/04/grafiklerle-turkiye-ekonomisi-2010-2017.html
http://www.mahfiegilmez.com/2018/04/grafiklerle-turkiye-ekonomisi-2010-2017.html

Not: Diger kaynak gosterimleri i¢in Amerikan Psikoloji Dernegi (APA)
Yayim Kilavuzu 6. Basima miiracaat ediniz.

2.4.2. Ekler

Yardimci gorsel malzemeler, veriler ve metne koymak i¢in ¢ok uzun alintilar

eklerde yer alabilir.

Bu boliim, bilgisayar yaziminda sayfanin geometrik ortasina 20 punto ile
koyu (bold) olarak “EKLER” yazan bir sayfayla diger boliimlerden ayrilmalidir. Tek
bir ek bulunmasi durumunda “EKLER” yerine “EK” yazilmalidir. Bu sayfaya, sayfa
numarast verilmemelidir. Arastirmacinin sunacagi diger ekler EK-1, EK-2,...
biciminde numaralandirilabilir. EK’in bulundugu sayfada EK numarasi ve basligi
sola dayal1 olarak yazildiktan sonra; iki bos satir birakilarak metne, tabloya ya da

sekle gecilmelidir.

Icindekiler boliimiinde yer alan EK/EKLER bashigina sayfa numarasi

yazilmaz.

2.5. TEZSiZ YUKSEK LiSANS PROJELERINDE YER ALACAK
BILGILERIN SUNUS SIRASI

Tezsiz Yiiksek Lisans Donem Projeleri, diger tezler i¢in gegerli olan yazim
kurallarina tabidir. Bu sebeple tez yazim kilavuzu dogrultusunda dénem projeleri
hazirlanir. Ancak diger tezlerden bazi belgeler acisindan farklilik gdstermektedir. Bu
farkliliklar Sosyal Bilimler Enstitiisii internet sayfasinda “Formlar” sekmesinde yer
alan formlardan kaynaklanmaktadir. Tezsiz Yiiksek Lisans Projesinin sunus sirasi

asagidaki gibi olacaktir.

Projenin baslangig boliimii; “Dis Kapak”, “I¢ Kapak”, “Donem Projesi
Degerlendirme Formu”, “Orijinallik Raporu” ve “Beyan Belgesi”, “Igindekiler”,
“Kisaltmalar”, “Tablo Listesi”, “Sekil Listesi”, “Simge Listesi”, “Ekler Listesi”,
“Tiirkge Ozet” ve "Yabanci Dil Ozet” béliimlerinden ana boliimii ise; “Giris”, “Oteki
Boliimler”, “Sonu¢”, “Kaynakca” ve “Ekler” boéliimlerinden olusur. Donem

projesinin daha anlagilir olabilmesi acisindan asagidaki sira takip edilmelidir.
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